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引言

应用介绍

最终用户和最终用途说明申请应用是申请办理《最终用户和最终用途说明》的网上办事应用，在此应用中您可以填写“最终用户和最终用途说明”表、“进口商和最终用户声明”表，以及相应到货证明。商务部可以实时的看到您填写的信息。

应用网址：http://eucorp.mofcom.gov.cn

使用对象

本手册的使用对象包括相关单位操作人员和应用维护人员。

新手上路

简要流程
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新用户注册

初次使用应用前需进行注册，首页点击新用户请点击这里注册 
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进入以下页面：
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图表 2‑2用户申请界面

填写各项信息后，点击[image: image4.png]


按钮
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图表 2‑3用户注册成功界面

用户注册成功后需从申请邮箱中索取用户名，密码等用户资料。

新用户登陆

首页，如下图：
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图表 2‑4 用户登陆页
输入用户名，密码以及验证码，点击【登录】按钮。

补全信息

登录后，弹出如下窗口：
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图表 2‑5 新用户完善信息页
手工录入各项信息，点击[image: image8.png]


按钮，进入未上报界面。
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进入界面后可以继续录入出口商、制造商和最终用户。点击[image: image10.png]ReYHOA



进入如下界面：
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点击[image: image12.png]


进入新建界面
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填写信息后点击[image: image14.png]R



弹出
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然后自动返回出口商浏览页面
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此时可以发现之前填写的出口商信息已经在列表中显示出来。

同样的方法还要建立制造商和最终用户。

报表填写与上报
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把鼠标移动至[image: image18.png]At



选择[image: image19.png]


 此时便返回了未上报页面如下图
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在这个页面可以看到两个办新申请随便点击其中一个开始填写表1
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点击[image: image22.png]


弹出相应选择页面选择好后点击[image: image23.png]
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出口商、代理商、最终用户都有两种途径填写，可以通过点击[image: image25.png]


，打开选择页面：
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选择需要的单位后，点击“确定”按钮即可。

另一种方法就是直接在表一的文本框中直接录入单位名称，在本页面提交时会自动将信息添加到相关资源库中。

注意：本功能暂不支持资源库信息查重。

按要求填写好后点击[image: image27.png]


进入填写表2
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第2、5项如果在表1中是直接填写的，需要在表2中把信息项目补全，同样，补充的信息也会同时保存在库中。

选择第7项并填写好相关信息完成表2然后点击[image: image29.png]


进入填写商品。

[image: image30.png]FUSRLAPARLAERY (HaFL)

HmiEs

gemTots: @men USD Heienen

FS WATYEH MRANEH R NESH B SHUD) RSN HORHHRES e





填写相应商品信息后，点击右边的“提交”按钮，即可增加一条商品信息。按照同样方式可以继续添加商品信息。

填写好商品内容并且按下面提示填写好出口控制分类编号，然后点击[image: image31.png]


返回商品列表。
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如要再录入其他商品可以继续点击[image: image33.png]oM



商品添加完成后点击[image: image34.png]A HES)



。
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返回到未上报页面，点击[image: image36.png]


中的打印，只有打印以后才可以上报申请。点击打印后弹出打印页面


[image: image37.emf]
打印完报表后点击关闭。
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关闭后未上报页面会刷新并且生成办理流水号而且上报申请的链接将会打开。

如确定无误后点击上报申请，点击上报申请弹出材料递送方式页面
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如果是选择的ems快递方式，在这个页面中可以填写EMS快递单号，便于日后查询。

选择材料递送方式后点击上报按钮后弹出提示框。
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查看提示后请点击[image: image41.png]FHET



按钮，页面关闭后未上报页面将会刷新。已上报的申请请在状态查询中进行查看。

等待审批并填写到货证明

[image: image42.jpg]ks : | ] B=RP:
FABS: |H news: (28

RIS A TR LIRS, IRRTE “WSZH” PEE.

HERKS =] REAP EeW RAES HERE B
2011001088 8]
Australia oracde 4368 2011-03-08 Eitki
BEA AR B
1525 [HFs:
Hong Kong, China oracke 2011-03-08 RE
EE] [IED
RSB EHIFRA] [P AT B i
2011001108 Eitki
Belgum orace 2769 2011-03-10 =]
REA TERATASBIEHERA
Bany
2011001109
Belarus orade 45369 2011-03-10 wEE 8]

R T




点击[image: image43.png]-
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进入状态查询页面在这里可以看到未上报和上报的所有报表。并且当报表被受理和审批时办理状态也会相应变化。当办理状态是已批准时，代表此业务已被审批同意。然后请点击填写到货证明，弹出到货证明填写页。
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填写好所有信息后点击[image: image45.png]. RE




自动跳回状态查询页。
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此时将鼠标移至到货证明[image: image47.png]EEn )
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选择其中的未上报，进入到货证明未上报页。
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点击[打印]，将弹出打印到货证明窗口：
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，点击到货证明，即可打印 到货证明表。

点击[image: image50.png]


后此到货证明便上报成功。此时将鼠标移至到货证明[image: image51.png]BHEY
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选择其中的已上报，进入到货证明已上报页。
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如果审批机关退回到货证明，已上报页面中的状态栏将会变成已退回。

审批完成后进行签收
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点击[image: image54.png]-

REHW




进入状态查询页面在这里可以看到未上报和上报的所有报表。并且当报表被受理和审批时办理状态也会相应变化。当办理状态是已批准时，代表此业务已被审批同意。然后点击签收链接进行签收，当签收后操作变为已签收。
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本单位信息

用户可以对本单位信息进行浏览、修改和修改密码操作：
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点击修改可以对本单位信息进行修改，可以补充相关的材料：
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点击修改密码，可以修改用户的密码：
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最终用户

登录用户可以新建、修改、删除、浏览最终用户：
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点击[image: image60.jpg]


可以新建最终用户：
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点击修改链接，可以修改最终用户的相关信息：
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点击删除链接，则删除最终用户相关信息：

基础代码

用户查询商品名称、汇率名称、国别中文名称：
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填表说明

《说明》表格一套三联，第一联为《最终用户和最终用途说明》；第二联为《进口商及最终用户声明》；第三联为《到货证明》。同一套表格各联右上角的编号相同。
 进口商和最终用户在办理《说明》时暂不要填写和提交第三联《到货证明》。在进口的商品到货并交付最终用户后，进口商和最终用户应及时填写《到货证明》并交回至商务部机电和科技产业司。
 （一）第一联《最终用户和最终用途说明》填写说明
    1．出口国别或地区(Country or Region of Export)：填写出口商申请出口许可证的国家或地区（参见第三部分）。
 2．合同类别(Title of Contract)：填写所签合同的种类，如购买合同( Purchase Contract)、工程承包合同( Project Contract)、合资合同(Joint Venture Contract)等。
 进口货物如果属赠送，填写赠送(Donation)。如果属按政府间协议进口，则填写协议的名称。
 3．合同号(Contract No．)：填写进口商与出口商之间签定的进口合同的合同号。
 如属赠送或根据科技合作、交流等协议进口的商品或技术，可不填此栏，或填写协议号。
 4．合同签字日期(Date of Sign．) ：填写进口合同正式签字的日期。
 如属赠送或根据科技合作、交流等协议进口的商品或技术，填写境外单位出具赠送函或签订协议的日期。
 5．进口商名称(Name of Importer) ：填写对外签订进口合同的涉外经济法人的全称或接受赠送的国内单位全称。不得填写进口商的简称或英文缩写。
 涉外经济法人必须是商务部或地方商务主管部门批准的有对外贸易经营许可的中国企业或外商投资企业。
 对境外机构在华设立的办事处需进口自用的商品或技术不予办理《说明》。因为这些商品或技术并没有交给中国的用户，其产权和使用权仍处于外国机构的控制之下，应由该机构直接向出口国政府申办最终用户和最终用途担保手续。
 6．出口商名称(Name of Exporter) ：填写同进口商签订合同的境外公司或其他经济法人的全称，如属赠送或协议进口，填写国外赠送单位的全称。不得填写简称或英文缩写。

7．制造商名称(Name of Agent) ：如出口商与制造商非同一家公司，则须填写制造商公司或其他经济法人的全称，不得填写简称或缩写。
 8．最终用户名称(End—User) ：填写进口商品在国内最终使用单位的名称，不能填写国内中间经销商的名称。应填写最终用户的全称，不得填写简称或缩写。
 9．最终用途(End—Use) ：填写进口商品的最终用途。如果属进料加工或来料加工，最终用途一定要写明进、来料加工后复出口。
 10．商品名称(Commodities and Descriptions) 、数量(Quantity)、金额(Value)、总金额(Total)：填写需要向出口国申请出口许可证的商品的名称、型号、数量、金额及总金额。同一合同中无需向出口国政府申请出口许可证的商品不要填写，也不要计入总金额之内。如果商品较多，表内填不下，则应用会自动生成附页，附页上须加盖进口商公章。商品名称不得使用缩写或代号。
（二）第二联《进口商及最终用户声明》填写说明
《进口商及最终用户声明》共11项内容，其中第6项至第10项由最终用户填写，其他由进口商填写。各项必须填写，不得空白。《进口商及最终用户声明》除第2项外，应用中文填写。
 1．进口商名称：填写方法与第一联相同；法定地址：填写省、市、区、街及门牌号，应与在工商管理部门注册登记的地址一致；公司注册号：填写企业营业执照的注册号；联系人姓名：填写经办此项进口的业务人员的姓名。电话：填写地区号和联系人的电话号码和手机号码，如电话是分机，须写明分机号。
 2．出口商名称：填写方法与第一联相同，须用英文填写；法定地址：填写出口商在本国或地区经营场所的地址，应写明国家或地区、城市、区、街及门牌号，须用外文填写；公司注册号：填写出口商在本国或地区工商部门的注册登记号；联系人姓名：填写经办此项合同的业务人员的姓名；电话：填写国家号、地区号和联系人的电话号码。
 3．合同号：填写方法与第一联相同。
 4．合同签字日期：填写方法与第一联相同。
 5．进口商品名称：填写方法与第一联相同，但须用中文填写；出口控制分类编号：填写出口国的出口控制分类编号(Export Control Classification Number/ECCN)可通过出口商查询，不要误填海关编码；数量、单价、总额、美元合计金额：填写方法与第一联相同。
 6．最终用户名称：填写方法与第一联相同，但须用中文填写。
 7．详细最终用途：填写对第一联所填最终用途的进一步说明或补充。
 8．第6项所列最终用户对第5项所列进口商品的处理或使用：本栏共有六个选择项目。最终用户须按照对进口商品的实际使用情况选择填写至少一项。
 9．进口商品实际安装、使用地址：按照实际情况填写。
 10．最终用户声明中，最终用户代表人签字：应由最终用户最高行政负责人(正、副职皆可)亲笔签字（圆珠笔、铅笔签字无效，印鉴、手签章无效）； 职务：填写签字人的现任行政职务；日期：填写签字的日期；加盖公章：应加盖最终用户的单位印章，盖业务专用章或部门印章无效。
 11．进口商声明中，进口商代表人签字：应由进口商最高行政负责人（正、副职皆可）亲笔签字（圆珠笔、铅笔签字无效，印鉴、手签章无效）；职务：填写签字人的现任行政职务；日期：填写签字的日期；加盖公章：应与第一联所盖印章相同。
注意：《最终用户和最终用途说明》及《进口商及最终用户声明》中的各项内容必须如实填写，如发现内容不完整或有虚假内容，审查机关有权要求重新办理或拒绝签署出具。对审查机关的任何误导或隐瞒将被视为违反规定或违法行为。
（三）第三联《到货证明》填写说明
 在办理《最终用户和最终用途说明》过程中，进口商应妥善保管《到货证明》，待商品到货后填报。办理过《最终用户和最终用途说明》的商品到货，并交付最终用户后两个月内，进口商和最终用户应及时填写此证明，连同进口商品的海关报关单、提货单的复印件，一并递交审查机关。如办理过《最终用户和最终用途说明》的商品由于未能获得出口国发放的出口许可证或其他原因未能按时到货，应将情况写成书面材料、连同空白的《到货证明》递交审查机关。
 《到货证明》除第2项外，须用中文填写。
 1．进口商品名称：填写方法与第一联相同。
 2．出口商名称：填写方法与第一联相同，须用英文填写。
 3．《最终用户和最终用途说明》序号：填写商务部在《最终用户和最终用途说明》第一联左上角加盖的出具序号，不要填写右上角的表格编号（此项应用会自动给出）。
 4．货物的运输方式：填写进口商品的运输方式，如空运、陆运或海运。
 5．报关地点：填写进口商品进入我国口岸的报关及验放地点。
 6．最终用户名称：填写方法与第一联相同，但须用中文填写（此项应用会自动给出）。
  7．商品名称：填写方法与第一联相同，但须用中文填写。
 8．进口商签字盖章：与第一联的要求相同。
 9．最终用户声明：填写进口商品或技术实际交付最终用户的时间。
 10．最终用户签字盖章：与第二联《最终用户声明》的要求相同。
注意：任何拖延填写、递交《到货证明》的行为，将会影响进口商和最终用户此后办理《说明》。
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